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Predmbulo
O Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva é parte integrante da Fundac¢do Arpad Szenes —
Vieira da Silva, instituicdo de direito privado e utilidade publica, dotada de personalidade
juridica, que durara por tempo ilimitado, tem a sua sede em Lisboa, no edificio da Antiga
Fabrica de Tecidos de Seda, e rege-se pelos estatutos em anexo ao Dec.-Lei 149/90, de 10 de
Maio, que dele fazem parte integrante, e subsidiariamente, pela demais legislacdo aplicavel.

Capitulo |
Vocagdo do Museu

Artigo 12
Missao do Museu Arpad Szenes - Vieira da Silva
O Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva tem como missao institucional:
1 — Assegurar a protecgdo, conservacao, documentacdo e divulgacdo das obras dos artistas
Arpad Szenes e Maria Helena Vieira da Silva, bem como a dos artistas contemporaneos e de
todo o acervo com elas relacionado incorporado no Museu.
2 — Integrar um centro de documentacgao e de investigacdo sobre o trabalho daqueles artistas,
com vista a apoiar o estudo da sua obra.
3 — Promover exposicdes, cursos, coléquios, conferéncias ou manifestacées de qualquer outro
tipo, sobre temas que contribuam para o aperfeicoamento da arte contemporanea e para o
desenvolvimento da cultura e educacdo artisticas.
4 — A edicdo e a publicacdo, sob qualquer forma, de obras no dominio da histéria e da critica
da arte do século XX e XXI.
5 — O intercambio com instituicdes congéneres nacionais ou estrangeiras no dominio das suas
actividades.

Artigo 22

Cadigo de Conduta
A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva compromete-se a defender os valores da
integridade, da transparéncia, da auto regulacdo e da prestacdo de contas, o que
compreende obrigacOes e responsabilidades relativamente a todos os interessados nas
suas actividades, segundo os seguintes principios fundamentais:
1 - Legalidade
A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva actua de acordo com a legalidade e em
conformidade com os seus estatutos, cumprindo todas as obrigaces que |he sejam
impostas pela lei portuguesa e/ou outros instrumentos normativos internacionais
legalmente aplicaveis.
2 - Governacao e codigos de conduta
A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva tem um 06rgdo de administracdo autonomo e
identificavel, cujos membros e respectivo presidente sdo seleccionados e substituidos
segundo principios e procedimentos previamente estabelecidos, limitados no tempo e
sendo os mandatos exercidos gratuitamente.
Do Conselho de Administracdao emana uma Comissdo Executiva.
A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva rege-se por cddigos de conduta para os
membros dos seus drgdaos de administracdo que traduzem elevados padrdes éticos e
qgue incluem normas para o tratamento das questdes resultantes dos conflitos de
interesses.
3 - Orientacdes, funcionamento e programas de apoio
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A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva define um conjunto claro de orientagbes e
procedimentos essenciais as suas actividades, especificando a sua missao, finalidades,
objectivos, areas de actividade e programas associados, de acordo com os respectivos
actos constitutivos, procedendo regularmente a sua avaliacdo e eventual revisao.

4 - Administragdo: gestdo e finangas

A Fundagdo Arpad Szenes — Vieira da Silva promove uma organizacao e funcionamento
eficientes, assegurando a gestdo e a utilizacdo dos seus recursos segundo métodos e
procedimentos de investimento prudentes e sustentaveis, e possui um sistema de
contabilidade adequado a sua natureza e dimensao.

5 - Transparéncia e prestacdo de contas

A Fundacao Arpad Szenes — Vieira da Silva actua de forma transparente e adopta praticas
exigentes de prestagao de contas, incluindo a sua publicidade.

6 - Monitorizagdo e avaliagao

A Fundagao Arpad Szenes — Vieira da Silva organiza a monitorizagao adequada e a
avaliagdo regular dos resultados das suas actividades e programas, bem como do
cumprimento dos principios de boas praticas.

7 - Cooperacao e Parcerias

A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva fomenta a disseminacdo do seu capital de
conhecimento e experiéncia acumulado bem como promove a instituicdo de parcerias
com instituicGes semelhantes e outros grupos de interesse relevantes, com vista a
optimizar o impacto dos seus resultados nas respectivas areas de actividade.

Capitulo 1l
Enquadramento Orgénico

Sec¢do 1
Recursos

Artigo 32
Enquadramento Legal

Sao recursos juridicos da Fundagao Arpad Szenes -Vieira da Silva os instrumentos legais
que determinam a natureza e a missao da instituicdo, estabelecidos em concreto pelo:
1- Decreto-Lei n.2 149/90, de 10 de Maio, que decreta a criacdo da Fundacdo Arpad Szenes -
Vieira da Silva.
2 — Alegislacdo que regula o funcionamento das Fundagdes que Ihe seja aplicavel.
3 - O presente regulamento.

Artigo 4¢

Recursos Humanos
1 - Os recursos humanos da Fundacdo sdo constituidos pelo pessoal do quadro, pelo pessoal
recrutado por outros meios legais e por colaboradores no ambito de protocolos e parcerias
estabelecidas com outras instituicdes.
2 — O pessoal e outros colaboradores sdo recrutados, nos termos da lei, tendo em vista o
prosseguimento da missdo da Fundag¢do em condi¢des de competéncia técnica e cientifica,
eficdcia e economia.
3 — A Fundagdo promove a formacgao especializada do seu pessoal e colaboradores, interna e
externamente a instituicao.
4 — Os recursos humanos da Fundagdo sdo seleccionados e formados tendo em atengao duas
principais valéncias: gestdo administrativa e a museologia e investigacao.
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Artigo 52
Recursos Patrimoniais

Os recursos patrimoniais da Fundacdo dividem-se em quatro categorias: Bens mdveis
de natureza museoldgica; Bens moveis de outras naturezas; Bens imodveis de natureza
patrimonial; Bens imdveis de outras naturezas.
1 — Os bens moéveis de natureza museoldgica, abreviadamente designaveis como a coleccdo do
Museu, sdo aqueles constantes do registo de inventario e sdo sujeitos aos normativos
estabelecidos infra.
2 — Os bens méveis que ndo fazem parte da colec¢dao da Fundagao sao constituidos por todo o
mobilidrio, equipamento e outros bens propriedade do Museu ou a ele afectos,
designadamente os existentes no Centro de Documentagdo e Investigacdo, que sdo
indispensaveis a prossecugao da missdao do Museu, e constam de registos, inventdrios ou
cadastros de tipo adequado a sua natureza.
3 — O bem imdvel de natureza patrimonial é constituido pelo edificio histdrico que alberga o
museu.
4 — O Museu conta ainda com o imével sito na Rua do Alto de S. Francisco, n.2 8 que constitui
um bem imoével de outra natureza, o qual é afecto a actividades culturais ou outras das quais
resultem proveitos para a Fundagao.

Secgao 2
Organizagao

Artigo 62
Museu

O Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva compreende, para além dos servigos
individualmente considerados neste regulamento, salas de exposicdo permanente e
tempordrias, areas de recep¢ao, bilheteira e loja, um auditério e uma cafetaria.
1 — Todos os espacos do Museu funcionam no horario fixado, adequadamente munidos do
pessoal necessario a uma eficaz prestagao de servigos. O horario do pessoal é regularmente
estabelecido por ordens de servico, a partir das quais se estabelecem as escalas de servigo.
2 — 0 preco e as condi¢Ges de acesso ao Museu sdo fixados pelo Conselho de Administragao.

Artigo 72
Centro de Documentagdo e Investigacao
O Museu mantém um Centro de Documentacdo e Investigacdo (CDI) especializado em
arte contemporanea, em particular informacao sobre Arpad Szenes e Vieira da Silva; artistas e
movimentos seus contemporaneos; amigos e entidades com quem privaram, destinado as
necessidades prdprias da instituicdo e actualizado dentro das possibilidades orgamentais.
Atendendo a que nele se encontram obras fundamentais para o entendimento e
conhecimento da vida e obra dos dois artistas referidos, o CDI encontra-se igualmente a
disposicdo de outros investigadores e do publico em geral, nos seguintes termos:
1 - A biblioteca abre ao publico em horério préprio, fixado e divulgado na informacdo geral do
museu;
2 - As obras que se encontram na biblioteca em livre acesso podem ser consultadas sem
qualquer restricao.
3 — A consulta de obras reservadas, material de arquivo ou obras em mau estado, fica sujeita a
pedido e posterior autorizacdo pela Direc¢ao do Museu.
4 - A biblioteca mantém, na medida das possibilidades, um movimento regular de permutas.
Artigo 82
Servicos de apoio pedagdgico
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Os servicos de apoio pedagdgico sdo uma actividade primordial na prossecucdo da
missdo do Museu de assegurar a promocao e a divulgacdao da obras de Arpad Szenes e Maria
Helena Vieira da Silva através da exposicdo publica da colec¢do permanente e das exposicoes
tempordrias, e a sua propria visita, em condi¢cGes de conforto, satisfacdo dos visitantes e
aproveitamento cultural das visitas.

Essa actividade, independentemente da organica adoptada em funcdo das
possibilidades de pessoal, orcamentais ou outras de que o Museu disponha, desenvolve-se em
permanéncia e em articulagdo com todos os restantes servigos do Museu.

1 — Os servicos de apoio pedagogico norteiam a sua actividade pelo principio do acesso
generalizado e gratuito, dentro das possibilidades humanas e orgamentais disponiveis.

2 — Os servigos de apoio pedagdgico recorrem quando possivel a colaboragao do voluntariado
e propostas de outsourcing, nas condi¢gdes possiveis.

3 — E objecto de planeamento anual especifico a actividade dos servigos de apoio pedagdgico,
nas suas vertentes quotidianas e de eventos especiais, de envolvimento de outros sectores de
actividade do Museu e de recurso ao voluntariado e ao outsourcing.

Artigo 92
Administracao

A administracdo é um sector de actividade de suporte indispensavel ao regular
funcionamento da Fundacdo, assegurando a sua gestdo quotidiana e a presenca publica da
instituicao.
1 — A administracdao toma como principal objectivo da sua actividade o servico: aos restantes
sectores de actividade da Fundacdo, como facilitadora da sua actividade; as instituicOes
parceiras, como veiculo agil de comunicagdo; ao publico em geral, como garante do regular
funcionamento da instituicao.
2 — Os principais sectores da Administracdo sdo: i) a receita; ii) a despesa; iii) o pessoal; iv) o
expediente. E objectivo permanente a existéncia de pessoal em quantidade e qualidade
suficiente e necessaria para a execug¢do correcta e oportuna de todas as tarefas legalmente
exigidas e outras absolutamente necessarias.

Artigo 102
Direccao
O director é nomeado, pelo Conselho de Administracdo da Funda¢do Arpad Szenes —
Vieira da Silva, nos termos do artigo 7 do anexo ao Decreto-Lei n2 149/1990, de 10 de Maio. A
Direc¢cdo do Museu competem as responsabilidades inerentes a manutengdo do prestigio da
instituicdo e da eficiéncia e eficacia da actuagdo que subjazem a esse prestigio.
1 - A Direcgdo exerce a sua actividade nos termos legalmente definidos.
2 — A Direcgdo labora no sentido de envolver os diversos sectores de actividade do Museu no
processo de tomada de decisdes e na sua implementagao.
3 — Cabe em especial a Direc¢do representar o Museu, nos termos legais mas também nas
relagdes com a comunidade local e na representacdo internacional, designadamente em
reunides cientificas.

Artigo 112
Papel do voluntariado e da Associagdao Amigos do MuseudaFASV S

A Associacdo Amigos do Museu da F A SV S é o principal meio de envolvimento do
voluntariado com o Museu. A colaboracdo entre o Museu e a Associacdo norteia-se pelos
seguintes principios:
1 - A colaboragdo entre o Museu e os Amigos do Museu da F A S V S faz-se mantendo cada
uma das instituicdes a sua personalidade e autonomia de actuagao, no estrito respeito pelas
esferas de competéncias proprias.
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2 - No ambito das possibilidades acrescidas de actuacdo que o seu estatuto juridico lhe
confere, os Amigos do Museu da F A SV S confere tratamento preferencial as solicitacGes que
o Museu lhe dirigir com vista ao desenvolvimento das suas actividades.

3 - De acordo com as possibilidades materiais existentes e com as necessidades proéprias do
Museu, este cede graciosamente aos Amigos do Museu da F A SV S os espacgos necessarios a
instalacdo da sua sede, servigos anexos e actividades, o que inclui a utilizacdo do Auditdrio e
de outros espacos para actividades de animacao cultural.

Capitulo 1l
Fungbes Museoldgicas

Sec¢do 1
Constituicdo da coleccdo e incorporagoes

Artigo 122
Natureza da colecgao

A colec¢do do Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva é constituida por obras da autoria
de Arpad Szenes e de Maria Helena Vieira da Silva, provenientes da colec¢do particular dos
artistas ou doadas por particulares.
1 — A colecgdo incorpora obras deixadas em doacdo testamentaria por Maria Helena Vieira da
Silva, doagGes de Guy Weelen e do Comité Arpad Szenes — Vieira da Silva, Paris e outras que
tiveram o seu depdsito legalmente constituido, e pretende incorporar outras pecas.
2 — Consideram-se parte indissociavel do acervo do Museu, ainda que nao techicamente parte
da sua colecgdo, os registos, publica¢des, informacdes e outros dados de natureza cientifica ou
empirica que permitem contextualizar as obras.

Artigo 132
Incorporagao e seguranga
A incorporacao de obras na colecc¢ao obriga imediatamente o Museu a assegurar a sua
conservagao e seguranga.
1 — Consideram-se automaticamente incorporadas na colecgdo do Museu os bens que venha a
adquirir por compra, doagao, heranga ou legado.

Artigo 142
Depdsitos
O Museu aceitara depdsitos de bens que, ndo devendo ou ndo podendo de imediato

ser incorporados na colecgdo estdo, todavia, dentro do ambito em que essa colec¢do define a
sua constituigado.
1 — Consoante os casos, a figura do depdsito poderd constituir uma situagdo meramente
transitoria para bens cujo destino final é serem incorporados na colecg¢do, ou situagdo para
bens que, ndo podendo ser objecto de incorporacao na colec¢do do Museu, sdo considerados
de particular relevancia para assegurar a coeréncia e representatividade das suas actividades
de exposicao e divulgacao.
2 — O Museu mantém um registo actualizado dos depésitos ai efectuados, em moldes idénticos
a inventaria¢do dos bens da sua coleccgéo.

Secgdo 2
Inventariagao

Artigo 152
Inventario
O Museu inventaria os seus bens, estabelecendo os seguintes principios e prioridades:
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1 — Sdo inventariados todos os bens expostos ao publico, seja na exposicdo permanente no
Museu seja noutras exposicdes dentro ou fora dele.

2 — S3o inventariados todos os bens integrantes da colec¢do que se encontrem em transito.

3 — S3o, no geral, inventariados todos os bens da colec¢do que tenham sido referidos em
publicagGes, relatdrios ou outros estudos, tendo relagdo directa com um contexto, uma classe
especifica de material ou um conjunto de informacgdes publicadas.

4 — O inventdrio é composto por dois elementos a saber, o conjunto de informacdes sobre a
peca constante dos registos do museu e a aposicao fisica de um desses elementos, o nimero
de inventario, sobre o proprio bem.

Artigo 162
Registos
O Museu mantém uma pluralidade de registos de inventdrio, de acordo com as
possibilidades econdmicas e a tecnologia disponivel.
1 - O registo informatico é o registo normal e universal para os bens inventariados.
2 — O registo em papel é um registo desejavel para os bens da colecg¢do.

Artigo 172
Identificagao
A identificacdo dos bens inventariados é feita de acordo com a especificidade da
coleccdo do Museu, a saber:
1 — Todos os bens inventariados sdo identificados por uma a trés letras, que identificam o
artista e/ou o nucleo/tipo de bens, seguidos por um ndmero sequencial atribuido (ex. AD1345,
para um desenho de Arpad Szenes, inventariado em 13452 |ugar).

Artigo 182
Registo de bens ndo inventariados
E mantido registo de todos os bens incorporados, ndo inventariados, tanto quanto
possivel sob forma idéntica ao do inventario normal e universal dos bens inventariados, como
forma de assegurar em permanéncia o conhecimento exacto da extensdo da coleccdo do
Museu e o crescimento continuo do universo dos bens inventariados.

Sec¢do 3
Conservagao

Artigo 192

Principios gerais
1 — A influéncia que os vdrios factores ambientais, estruturais e humanos exercem sobre o
processo de deterioragdo dos bens artisticos leva a uma indagacdo sistematica de métodos
para prevenir e inibir esses efeitos, bem como a formulacdo de propostas técnicas em matéria
de intervencgao preventiva e de conservacao e restauro.
2 — O Museu garante as condi¢des adequadas e promove as medidas preventivas necessarias a
conservacdo dos bens nele incorporados de acordo com as normas e procedimentos
emanadas pelo ICOM e adequados as condi¢des da colecgdo, do edificio e do enquadramento
geografico do museu.

Artigo 202
Conservagao preventiva
A conservagdo preventiva da coleccdo do Museu é o instrumento privilegiado de
salvaguarda dos bens incorporados na colecgao.
1 - A coleccdo do Museu é alvo de monitorizacdo permanente dos factores potenciais de
deterioracdo, designadamente: forcas fisicas directas; roubo, vandalismo ou movimentagdes
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ndo autorizadas; fogo; dgua; pragas, como fungos ou bolores; contaminantes; luz e humidade
ou temperatura incorrectas.

2 — A monitorizacdo permanente dos factores de deterioracdo, a seguranga contra intrusao,
roubo, incéndio e catastrofes naturais, e a manutencdo e conservacdo de infra-estruturas, sdo
alvo de planificacdo anual, sendo este plano materializado graficamente, numa distribuicao
espacial da actividade a desenvolver, e acompanhado de um inventdrio dos recursos
necessarios.

Artigo 212
Conservacao de pecas cedidas ou a ceder
A cedéncia temporaria de pegas constantes do Museu, implica a inspec¢do e avaliagdo
do seu estado de conservagdo, antes e apds a sua cedéncia, a execugao ou acompanhamento
da concepcgdo das embalagens dos objectos, a enunciagao a entidade receptora de notas de
prevencao e cuidados a ter com os objectos cedidos.
Sao seguidos os procedimentos e normativos em vigor, nomeadamente aplicando em todas as
situagdes o formuldrio de cedéncia temporaria para exposicdes temporarias (facility report),
instrumento de analise adequado sobre as condi¢bes de recepgao, conservagao, apresentacao
e seguranca da entidade receptora e demais instrumentos subsequentes, designadamente
contratos instituidos entre o museu e a entidade organizadora/receptora, formulérios da
Comunidade Europeia para situagdes de expedicdo ou exportacdo tempordria e relatérios de
verificacdo de pecas (condition report) em diferentes fases do respectivo processo de
circulacdo.

Artigo 222
Devolugao
1 - A devolucdo das pecas faz-se acompanhada de guias de entrega.

Seccdo 4
Investigagao

Artigo 232
Principios gerais

A investigacdo é, com a divulgacdo e a exposi¢cao, um dos objectivos da missdo da
Fundacao.
1 — A Fundacgdo Arpad Szenes — Vieira da Silva desenvolve a sua investigacdo essencialmente
sobre a obra e a vida dos dois artistas Arpad Szenes e Maria Helena Vieira da Silva e artistas e
personalidades seus contemporaneos, com o objectivo de promover o desenvolvimento dos
conhecimentos sobre os artistas citados e a histdria da arte contemporanea, assegurando o
estudo, divulgacdo e valorizagdo do seu acervo como forma de garantir a sua inteira fruicdo
pelo publico e pela comunidade cientifica, mantendo a pintura de Vieira da Silva e de Arpad
Szenes como obras de referéncia a nivel nacional e internacional.
2 — A Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva pode promover ou participar em projectos de
investigacdo sobre os temas referidos ou sobre outros temas que, pela sua importancia
cientifica, permitam melhor enquadrar o conhecimento da histdria da pintura contemporanea
e, consequentemente, dos dois artistas cuja obra alberga.

Artigo 242
Investigacdo dos acervos do Museu
O Museu acolhe de bom grado toda a investigacdao sobre o seu acervo, desde que
satisfeitos os seguintes requisitos:
1 —Que o acesso ao bem ndo ponha em causa a sua conservagao.



unoacho PRI R IR NN

2 — Que a qualidade da investigacdo esteja garantida pelo curriculo do investigador ou da
equipa em que se integra.

3 — Que o acesso ao bem ndo levante, ao Museu ou a terceiros, problemas de direitos de
autor, de direito a prioridade cientifica ou outros problemas éticos relevantes.

4 — Que o resultado da investigacdo levada a cabo, sem prejuizo da sua adequada divulgacdo
publica, seja incorporado no CDI do Museu.

5 — Que a disponibilidade do Museu seja publicamente reconhecida.

Artigo 252
Investigacdo fora do ambito do Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva
Os principios desta actividade sdo os seguintes:

1-Os servigos serao prestados pelo Museu enquanto instituicdo e ndo individualmente pelos
seus funciondrios.
2- Compete ao Director pronunciar-se sobre as propostas, orcamentos e contratos, bem como
definir quais os recursos materiais e humanos a afectar para o efeito.
3- As receitas obtidas com esta actividade estdo sujeitas ao quadro legal em vigor.
4-0Os recursos humanos afectos aos projectos ndo auferirdo qualquer vencimento suplementar
decorrentes dos mesmos, tendo apenas direito as ajudas de custo efectuadas no seu ambito
ou outras legalmente consagradas.
5-O Museu sé pode prestar estes servicos desde que os recursos humanos e materiais a
afectar ndo sejam necessarios para satisfazer necessidades permanentes da instituicdo.

Secc¢do 5
Divulgagao e Comunicagao

Artigo 262
Documentagao impressa

A documentacdo grafica emanada pela Fundagdo respeita uma identidade visual, de
acordo com o manual de normas respectivos, sendo para além disso sujeita aos diversos
registos de referéncia aplicaveis.
1 - O logétipo do Museu foi criado por Maria Helena Vieira da Silva em 1990, e renovado, sem
desvirtuar a sua esséncia, em 2008 pela DDLX, com vista a responder as exigéncias graficas
actuais.
2 — As publicagdes em colaboragao ou parceria respeitam os mesmos principios.

Artigo 272
Internet

O Museu integra o sitio da Fundacdo Arpad Szenes — Vieira da Silva que assegura a
existéncia de um dominio préprio, www.fasvs.pt, local de acesso ao sitio na rede da Fundacgdo
e endereco electrénico preferencial dos seus funcionarios e colaboradores.
1 — O sitio do Museu Arpad Szenes — Vieira da Silva é o local privilegiado de divulgacdo do
Museu, dos Artistas, das Colec¢Ges e dos Eventos, actualizado com a periodicidade possivel e
conveniente.
2 — Tendencialmente, todos os servigos oferecidos pelo Museu estdo disponiveis no sitio.

Artigo 282
Documentacao fotografica e audiovisual
A utilizacdo e difusdo de documentacdo fotografica e audiovisual relativa a Maria
Helena Vieira da Silva e Arpad Szenes estd dependente de autorizagdo por parte dos
detentores dos direitos morais dos artistas pela Sociedade Portuguesa de Autores, em Lisboa.
A utilizacdo e difusdo de documentagdao fotogréfica e audiovisual relativa ao Museu esta
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dependente de autorizagdo da sua Direcgdo. Para além disso estabelecem-se os seguintes
principios:

1 - S3o gratuitas as utilizacgbes de documentacdo grafica ou audiovisual para fins de
investigacdo, trabalhos escolares ou académicos ou outros meramente particulares.

2 - Toda a utilizacdo de documentacdo grafica ou audiovisual deve ter como contrapartida a
exacta referéncia da sua origem e a incorporacdo de pelo menos um exemplar dos resultados
produzidos no CDI do Museu.

3 — Toda a utilizacdo de documentacdo fotografica ou audiovisual ndo integravel no n2 1 é
considerada utilizacdo comercial.

Artigo 292
Publicidade
A publicidade, genericamente considerada, é um meio privilegiado de difusdo da

existéncia, objectivos e actividade da Fundacdo, desde que adequadamente enquadrada dos
pontos de vista comercial e institucional.
1 — A contratacdo de publicidade pela Fundacdo depende de programacdo adequada,
integracdo em projecto de difusdo e autorizacdo do Conselho de Administracdo da Fundagao,
sendo para além disso sujeita as normas legais.
2 — A colaboragdo com projectos promocionais ou a disponibilizacio de imagens para
iniciativas de terceiros enquadra-se no n2 3 do art2. anterior.
3 — A utilizacdo de espagos ou meios do Museu para fins publicitarios enquadra-se no dmbito
da cedéncia de espacos regida pelo artigo pertinente da secc¢édo 3 do capitulo V.

Capitulo IV
Hordrio e regime de acesso publico

Artigo 302

Abertura ao publico
1 — A abertura ao publico em geral decorre nos seguintes periodos e horarios:
a) Do Museu
Quarta a Domingo —das 10h as 18h
Encerra as Segundas e Tercas-feiras
b) Do Centro de Documentacdo e Informacgao
Segunda a Sexta — das 10h as 13h e das 14h as 17h
§ A venda de bilhetes termina 30 minutos antes do encerramento.
§ O Museu e o CDI encerram nos dias feriados.
2 — Os servicos do Museu funcionam de 22 a 62 feira, das 9h00h as 13h e das 14h30 as 17h30h.
3 — Os servigcos de apoio pedagdgico por parte do Museu sdao prestados de Quarta a Domingo,
das 10h as 13h e das 14h as 18h, mediante pré-marcagao. As excepg¢des sdo autorizadas pela
Direccdo, salvaguardando-se sempre o respeito pelos normativos referentes a prestacdo de
servigo por parte dos funciondrios.
4 — Toda a alteragcdo dos horérios de funcionamento carece de autorizagdo superior e
programacao atempada para permitir a sua divulgacdo junto dos interessados.

Capitulo V
Gestdo de recursos humanos e financeiros

Artigo 312
Principios gerais
A actividade da Fundagdo é principalmente produto da capacidade operativa dos seus
funcionarios, que é por sua vez determinada pelas condicdes em que é dado ao Museu
funcionar, designadamente em termos or¢amentais.
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A melhoria dessa capacidade operativa depende de trés factores:

1 — E essencial que todos os funcionarios e colaboradores da Fundacdo sejam cientes das
competéncias exigidas ao desempenho das funcbes que |he estdo confiadas e que tenham
uma atitude activa e progressiva, correspondente a um entendimento global das suas
responsabilidades.

2 — A prossecucdo da missdo da Fundacgdo implica a colaboragdo de todos os funcionarios e
colaboradores, combinando-se as vdérias contribuicbes especificas num designio mais geral
que, em cada ano ou periodo de anos, corresponde a consecuc¢do dos objectivos propostos
pelo Museu, ou ainda além deles. A consciéncia do que cada funcionario, dentro das suas
capacidades, pode fazer para essas metas é, portanto, crucial para o desempenho desse
funcionario e do Museu no seu todo.

Sec¢do 1
Responsabilidades do pessoal
Artigo 322
Principio geral
Os funciondrios e colaboradores da Fundagdo estdo sujeitos aos deveres gerais de zelo
e competéncia, que tém necessariamente de ser interpretados no sentido de uma atitude
colaborante e activa na prossecucdo dos objectivos da institui¢ao.

Artigo 332
Tarefas dos técnicos-superiores

1 — Os técnicos superiores exercem a sua actividade realizando e coordenando trabalhos de
inventariagdo, investigacdo, estudo, exposicdo, divulgacdo e organizacdo do patrimdnio
cultural.

2 - Os técnicos superiores desenvolvem a sua actividade na gestdo de recursos humanos,
patrimonial, financeira, de aprovisionamento e logistica; planeamento, organizacdo e controlo;
formacdo profissional; informacao e relacGes publicas e outras no ambito da actividade regular
da Fundacao.

3 — Os técnicos superiores colaboram com os restantes sectores de actividade da Fundagdo na
elaboracdo e desenvolvimento de projectos, contribuindo com as suas fungdes especificas de
suporte.

Artigo 342
Tarefas do pessoal administrativo

O pessoal administrativo exerce a sua actividade no ambito da gestdo da Fundac¢do nos
sectores da receita, despesa, pessoal e expediente, nos termos regulamentares e legais.
Compreendem ainda o atendimento personalizado das marcag¢des de visitas pelas escolas,
independentemente do meio porque ele seja feito, a preparacdo do envio de materiais quando
pedidos e o acolhimento dos professores responsaveis. Compreende ainda a elaboracdo das
escalas e a verificagdo da contabilidade da receita, de acordo com os calendarios proprios
desse servico.

Artigo 352
Tarefas de vigilancia e recepg¢do de visitantes no Museu
Compreendem a responsabilidade pela abertura e fecho do espago no horario
previsto, a coordenacdao dos vigilantes ao longo do dia, assegurando-se do respeito pelo
esquema de vigilancia das salas e a orientagdo dos visitantes no Museu. Pode compreender
algum apoio a loja.

Artigo 362
Tarefas de vigilancia e recepgao de visitantes na Bilheteira e Loja
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Compreendem a responsabilidade pela abertura e fecho do espago no horario
previsto, a orientacdo dos visitantes no Museu, a emissdo de bilhetes, a venda de
instrumentos de apoio a visita, a manutengdo da loja em funcionamento durante o periodo de
abertura do Museu, ou outro que seja determinado e prestacdo de contas da receita.

Artigo 372
Tarefas do pessoal auxiliar administrativo
O pessoal auxiliar administrativo executa os trabalhos de limpeza geral e auxilia nas
tarefas do pessoal administrativo sempre que seja necessario.

Sec¢do 2
Gestao por objectivos

Artigo 382
Instrumentos de Gestao
S3o instrumentos de gestdo o Plano Anual de Actividades, o Orgamento anual, o
Relatério Anual de Actividades, os documentos relevantes para a Avaliagdo de Desempenho
dos funciondrios e a Informacdo Estatistica, designadamente sobre Visitantes e Utilizadores e a
avaliacdo do seu grau de satisfagdo, entre outros que se verifique necessdrio a uma gestao
eficiente.

Artigo 392
Grupo de Pessoal Técnico-Superior
1 - Assegura o cumprimento dos objectivos estabelecidos, no ambito da gestdo da colecgdo.
2 - Coordena, quando necessario, os trabalhos de outros grupos de pessoal favorecendo o
cumprimento dos seus objectivos
3 - Desenvolve projectos estruturantes da actividade da Fundacgao, directa ou indirectamente
ligados aos objectivos estabelecidos

Artigo 402
Grupo de Pessoal Assistente Técnico
1 - Prossegue individualmente os objectivos estabelecidos dentro da area da sua
especialidade, assegurando-se colectivamente pelos que sdo de responsabilidade partilhada.
2 - Assegura o cumprimento de objectivos de pontualidade e assiduidade.

Artigo 412
Grupo de Pessoal Assistente Operacional
1 - Prossegue individualmente os objectivos estabelecidos dentro da area da sua
especialidade, assegurando-se colectivamente pelos que sdo de responsabilidade partilhada.
2 - Assegura o cumprimento de objectivos de pontualidade e assiduidade.

Secgdo 3
Gestao financeira e orcamental

Artigo 422
Principios gerais

A gestdo financeira e orcamental da Fundagdo é feita de acordo com os principios
legais aplicaveis.
1 — A gestdo orcamental da Fundacdo presidem os principios da eficiéncia e da eficacia, além
do principio da legalidade.
2 — Todos os servigos da Fundagdo contribuem para uma gestdo orgcamental legal, eficiente e
eficaz.
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Artigo 432
Orgcamento da Fundagao
A orcamentacdo da actividade da Fundacdo é responsabilidade do Conselho de
Administracdo dentro dos condicionalismos legais e organicos vigentes, conta com a
contribuicdo de todos os sectores de actividade da Fundacgao.

Artigo 442
Outros fundos publicos
A proposicdo de projectos ou aplicagdo de programas nacionais, europeus ou de outra
natureza, na Fundacdo é responsabilidade do Conselho de Administracdo, dentro dos
condicionalismos legais e organicos vigentes, contando preferencialmente com a contribuicdo
de todos os sectores de actividade da Fundagao.

Artigo 452
Receitas proprias
A geracdo de receitas directas é responsabilidade de todos os sectores de actividade
da Fundacdo, sendo a sua responsabilidade do Conselho de Administragcdo e da Direcgdo,
dentro das normas legais e organicas vigentes.

Artigo 462
Cedéncia de espacgos

A cedéncia de espacos do Museu para finalidades e outras que as museoldgicas esta
sujeita aos principios da ndo-conflitualidade com a conservacao e da adequacgdo as finalidades
da instituicao.
1 — E passivel de ser cedida mediante contrato de concess3o a cafetaria do Museu.
2 — E passivel de ser cedido ocasionalmente, mediante decisdo da Direc¢do, o auditério do
Museu ou espacos propriedade da Fundacao.
3 — E passivel de ser cedido para utilizacdo gratuita ou remunerada o edificio situado na Rua do
Alto de S3o Francisco, n2 3.
4 — Os montantes a cobrar pelas cedéncias dos espagos mencionados nos n2 1 e 2 serdo
calculados de acordo com os regulamentos ou orienta¢des da Fundacdo vigentes e com os
valores de mercado vigentes para situacdes equivalentes.
5 — Cabe a Direcgdo a responsabilidade pela cedéncia gratuita dos espacos, em fung¢do do
interesse das actividades propostas para a prossecucdao da missdo do Museu e para a sua
divulgacao.

CAPITULO VI
Disposig¢oes finais

Artigo 472
Aprovagao
O presente regulamento que inclui o cddigo de conduta, foi aprovado pelo Conselho
de Administracao da Fundacao Arpad Szenes — Vieira da Silva em reunido de 4 de Janeiro de
2013.

Artigo 482
Revisdao
1 - Este regulamento é revisto e actualizado sempre que exista matéria que justifique essa
revisao.
2 - A responsabilidade da revisdo é da direccdo do Museu, e encontra-se sujeita a aprovagao
do Conselho de Administracdo da Fundac¢do Arpad Szenes — Vieira da Silva.
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